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LibreOffice est déja installé, mais je ne connais pas sa

version !

Quand LibreOffice est déja installé, pour savoir de quelle version il

s'agit, ouvrir LibreOffice, puis :
Menu « Aide » — « A propos de LibreOffice ».
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A propos de LibreOffice

D LibreOffice

The Document Foundation
Information de version [y

24.2.4.2 (X86_64) / LibreOffice
Community
51a6219feb6075d9a4c46691d...
Threads CPU : 8; OS : Windows 10.0
Build 19045

Ul Render : Skia/Raster; VCL: win
fr-FR (fr_FR); Langue IHM : fr-FR
Calc: threaded

Version :
Compilation
Environnement :

Interface utilisateur:
Locale :
Divers :

X

Sur le site de la communauté francaise de LibreOffice, se rendre sur la page de téléchargement :

https:/ /fr.libreoffice.or

download/telecharger-libreoffice

La page de téléchargement reconnait votre systéme d’exploitation (Windows ; Mac-0S ; Linux) et

affiche les téléchargements qui lui correspondent.

1.1 Les « branches »

Deux « branches » sont disponibles au téléchargement :
celle qui porte la numérotation la plus élevée est la plus
récente.

¢ La 25.8.1 est réservée a celles et ceux qui
aiment bien essuyer les platres...

¢ La 25.2.5 est a privilégier pour un usage « en
production ».

1.2 Utilisateurs de Windows ;|

Windows XP n’est plus supporté.
Il existe deux versions du logiciel LibreOffice.

¢ L'une en 64 bits : « Windows x86_64 ;
¢ L'autre en 32 bits : « Windows x86 ».

A priori la page de téléchargement propose par défaut
la version adaptée a votre Windows : souvent 64 bits
aujourd’hui.

Mais si vous avez une vieille imprimante ou un
vieux scanner, il faudra forcer la sélection de la
version 32 bits de LibreOffice pour qu’ils soient
reconnus. RN

Télécharger LibreOffice

Choisissez vaotre
systéme d'exploitation

L) LibreOffice 25.8.1

Si vous étes un passionné de technologie, un
adepte précoce ou un utilisateur expérimenté,
cette version est faite pour vous |

| Windowe (B4-bity |

TELECHARGER
Motes de version de LibreOffice 25.8.1 Tameal, informations
Téléchargements supplémentaires :

+ Aide pour I'utilisation hors ligne: frangais (Torrent, Information

# Un logiciel de gestion de clés pour les nouvelles foncionnalités de OpenPGP (site

externe)

wous souhaitez une autre langue 7

Choisissez vaotre

L) LibreOffice 25.2.5

systéme d'exploitation

Cette version est un peu plus ancienne et ne

dispose pas des derniéres fonctionnalités, mais

elle a été testée pendant plus longtemps. Pour Ie#
déploiements professionnels, nous vous ool meons

recommandons fortement le support de .
professionnels certifiés qui offrent également des versions de LibreOffice
avec support a long terme.

Motes de version de LibreOffice 25.2.5
Téléchargements supplémentgifes :

| Windowe (B4-bity |

TELECHARGER

+ Adde pour I'utilisation hors ligne: frangais (Torrent, Information

+ Un logiciel degestion de clés pour les nouvelles foncionnalités de OpenPGP (site

aitez une autre langue ¥
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https://fr.libreoffice.org/download/telecharger-libreoffice/
http://fr.libreoffice.org/

1.3 |Utilisateurs de Mac-OS :

Mac-0S 10.10 minimum.

Il faudra en plus télécharger le pack de langue afin de franciser LibreOffice. Il faudra démarrer une

premiére fois

LibreOffice, le fermer,
puis installer le pack
de langue qui se
trouve sur la page de

langue.

Utilisateurs Mac OS : veuillez lancer une premiére fois LibreOffice avant d'installer un pack de

e Interface utilisateur traduite: frangais (Torrent, Informations)

téléchargement :

1.4 Utilisateurs de Linux :

LibreOffice est installé par défaut avec une version customisée par votre distribution Linux. Vous

pouvez la remplacer par la version officielle de LibreOffice.

1.5 Fichiers d’aide

Il est possible de télécharger et installer les fichiers
d’aide qui seront accessibles par la touche « F1 » ou le
menu « Aide ».

Aide lereOfﬁce intégrée
3.5 MB (Torrent, Informations)

Depuis la page de téléchargement, sélectionner : « Aide LibreOffice

Enregistrer le fichier téléchargé.

2 Installation

Double cliquer sur le fichier d'installation de LibreOffice téléchargé
précédemment.
L'installateur se décompacte

intégrée ».

73 LibreOffice 24.2.5.2 - Assistant d'installation

Type d'installation

Choisissez le type d'installation qui correspo

Sélectionnez un type d'installation.

Choisir « l'installation normale ».
Cliquer sur « Installer » pour finaliser l'installation.

2.1 Installation de I'aide

Si les fichiers d’aide ont été téléchargés, il faut également les
installer. Double-cliquer sur le fichier téléchargé précédemment.Par
exemple : « LibreOffice_25.2.5_Win_x86-64_helppack_fr.msi ».

La recherche d’'aide (menu « Aide » ou touche « F1) ouvrira les
fichiers d’aide dans votre navigateur internet.

LibreOffice 24.2.5.2 sera instal
d'interface utilisateur et les cc
actuels.

]

Ogersonnalisée

Choisissez les fonctionnalités
elles seront installées. Par exe
utilisateur et les dictionnaires

-
9

Il est possible également de ne pas installer « localement » les fichiers d’aide. La touche « F1 »

L’installation de LibreOffice est terminée.

cherchera alors l'aide en ligne sur l'internet.

3 Volet latéral

LibreOffice permet d’afficher ou de masquer un volet latéral (a droite de la fenétre) permettant
de gérer rapidement tout un tas de choses : D
v Les propriétés (formats) de I’endroit ou on se trouve o B

v Leformatdelapage R —»
v Le styliste (gros point fort de L|breOff|ce n — — A
v La « gallery » permettant d’insérer des objets I [l
v Le navigateur permettant de voir de quoi est constitué son document : ()
tableaux, cadres, objets, images ... etc |

L'affichage ou le masquage du volet latéral se fait en cliquant :

a droite de la fenétre.
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4 Quelques réglages

LibreOffice permet une personnalisation fine par le menu « Outils — Options ».

Les options sont classées en chapitres.

Pour ces premiers réglages, seul le chapitre « LibreOffice » est
concerné. Il contient plusieurs catégories : quatre peuvent ou doivent—

Données d'identité

faire I'objet de réglages. Général

z = _y _— Affichage
Donnees d’identité yd / Impression
Il faut saisir a minima son nom et son prénom : cela permettra Chemins
d’identifier I'auteur-e en cas de travail collaboratif sur un document Polices.
utilisant la fonction de suivi des modifications. P v Sécurite.

e / Personnalisation
mm - — i Couleurs de lI'interface
| T
Si le jeu d'icOnes par défaut ne vous convient pas, il peut étre changé. / i“esﬁ'b"”e
Wance

| 4.3 Sécurité || A Miseajourentigne
Si vous avez parfois a travailler sur un document contenant des macros, || / ©penCL

il faut passer le réglage a « Moyen ».

: 3 ) ] Options Java

Certaines fonctions de LibreOffice - ] e

p . . Utiliser un environnement d'exécution Java
nécessitent un « environnement
d’exécution Java » (JRE).
S’il est déja installé, LibreOffice le
reconnait, il faut cocher le bouton
radio devant le nom du JRE.

Environnements d'exécution Java (JRE) déja installes :

Version Fonctionnalités

1.8.0 221

Fournisseur

CQ  Oracle Corporation

Si rien n’apparait, c’est qu’il n’y a pas de JRE installé sur votre ordinateur, il faut le télécharger
depuis le site Java.com :
https://www.java.com/fr/download/manual.jsp.

i n - ..
Attention, pour les utilisateurs de A windows €Y Laquelle dois-je choisir 2
V\{mdows _: . . . . Windows En ligne .
Si votre LibreOffice est 32 bits, il lui faqu/un/,,»O taille du fichier - 1 97 MB Instructions
JRE 32 bits ; 1* lien
. . . . . . Windows Hors ligne )
Si votre LibreOffice est 64 bits, il lui faut un O — Instructions
taille du fichier : 66.32 MB
JRE 64 bits ; dernier lien
Windows Hors ligne (64 bits) .
Instructions

taille du fichier - 75.92 MB

—» 0O
Java n’est pas indispensable au r

fonctionnement de LibreOffice, sauf si vous
devez faire des lettres type, des étiquettes, des publipostages, ou si vous devez utiliser le module
« Base »... cela ne colte rien d’installer un JRE...

Pour les accros au menu « ruban » de
Microsoft-Office, il est possible de retrouver
presque |'équivalent dans LibreOffice : il

Sélectionnez votre interface utilisateur préférée

Les types d'interface utilisateur  Apergu

) Barre d'ouils standard

r ] File Home Insert
s'appelle « Onglets ». e -
=] C ~ f
v POU r I'afficher . ) Barre d'outils unigue % u toto ser
. - O Volet latéral Paste Copy B | U S
Menu Affichage — Interface utilisateur | 55 compsces
- COCher « Onglets >, © Barre Groupée Compacte L'interface utilisateur & onglets est la plus similaire aux rubans utilisés
) Contextuel compact dans Microsoft Office. Elle organise les fonctions en onglets et rend le
menu principal obsoléte,
v Pour revenir a I'affichage classique :

Menu Affichage — Interface utilisateur
— cocher « Barre d’outils standard ».

Fermer

Appliquer partout ~/ Appliquer @ Writer
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6 Les extensions

Pour installer une extension, il faut suivre la procédure suivante :

v télécharger le fichier de I'extension :

v enregistrer le fichier (.oxt) localement sur |'ordinateur.

v double cliquer sur le fichier pour l'installer dans LibreOffice.
v

I'extension sera utilisable aprés la fermeture puis la réouverture de LibreOffice.

| 6.1 Grammalecte

Correcteur orthographique et grammatical :
https: rammalecte.net/#download

Correcteur orthographique et grammatical indispensable congu
spécifiquement pour la langue frangaise.

Efficacité redoutable !

Il suffit de double cliquer sur le fichier téléchargé ci-dessus pour
I'installer.

Cela ajoute un menu « Grammalecte » qui propose plusieurs
fonctionnalités a explorer et régler selon vos besoins.

En particulier :

v Conjugueur : I'équivalent du Bescherelle pour étre s(r de ne pas
se rater...

@ Formateur de texte...
[0 Conjuguedr...

+

iii

Recenseur de mots...
2 Modifier le champ “Auteur”...

Options grammaticales...

Options graphiques...

Options des dictionnaires...
M Editeur lexical...

¢ A propos de Grammalecte...

Grammalecte - Formateur de texte [Frangais]

v Options des dictionnaires : pour
choisir de respecter une
orthographe classique ou réformée
1990.

v Formateur de texte :
indispensable pour éliminer les
erreurs typographiques.

Il faudrait toujours terminer la saisie
d’un texte en lancant le formateur de
texte.

Une fois Grammalecte installé, le menu

ESpaces surnumeraires

41 En début de paragraphe

Entre les mots

En fin de paragraphe

Avant les points (), les virgules ()
A l'intérieur des parenthéses

A l'intérieur des crochets

A l'intérieur des guillemets " et ”
Espaces mangquants
M Aprés,;: 21,

Autour des tirets d'incise

Espaces insécables

. Yo [ Avant :; ? et! i
« OUtIIS - Orthographe » V_erlflera A::flesgzillemetw et» Df::z
I'orthographe et la grammaire, de fagon I Avant % %o € § £ °C
trés trés ﬂne E4 A l'intérieur des nombres [ fins
' b4 Avant les unités de mesure
~ Aprés les titres de civilité
A, noter_ 5 ) OSuppressions
L'extension « Grammalecte » existe Tirets conditionnels
également Puces — tirets cadratins + style :
v pour le navigateur « Firefox » e s 0
v pour le courrielleur « Thunderbird » [

Signes typographiques
[ Apostrophe ()
Points de suspension (...)
Tirets d'incise :

O cadratin (—) @ demi-cadratin (-)
[ Tirets en début de paragraphe :

@ cadratin (—) O demi-cadratin (<)
Modifier les guillemets droits (" et )
Points médians des unités (N-m, Q-m...)
Ligatures et diacritiques (coeur, ca, Etude...)
O Ligatures O Faire @ Défaire

M Mfi i A K Mt st
M Divers
Ordinaux (15e, XXle...) e —=
Et ceetera, etc.
Traits d’'union manguants
Apostrophes manquantes

[lettres isolées (' ' m't's' ¢ d' 1) [IMaj.
ORestructuration |!]

Retour a la ligne = fin de paragraphe

Enlever césures en fin de ligne/paragraphe

Fusionner les paragraphes contigus [!]

Appliquer

6.2 Autres extensions

Il existe tout un tas d’extensions sur le site https://extensions.libreoffice.org/, leur présentation est

souvent en anglais.
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